Tahy Olga Varosi Kényvtar

Gyujtokori szabalyzat

Ervényes 2015. 11. h6 01. napjatol

Jelen szabalyzat a Tahy Olga Varosi Konyvtar Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak 3. szamu
mellékletét képezi.



A Gyl(ijtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az elveket, amelyek
alapjan a gy(ijtemény szervezése torténik. A gylijtemény az intézmény szolgaltatasainak alapja, igy a
beszerzendd dokumentumok korének meghatarozasa a Konyvar altal ellatott feladatok, valamint az
intézmény székhelyének és vonzaskorzetének specidlis tényezGi alapjan torténhet. Az ellatandd
feladatok meghatarozasa a Kényvar jellege és tipusa szerint torténik.

A gy(ijtokori szabalyzat kidolgozasa soran a Konyvtar figyelembe vette a nyilvanos konyvtari ellatasrol
szBl6 1997. évi CXL. tv. vonatkozo rendelkezéseit, a meghataroz6 nemzetkdzi ajanlasokat és A magyar
konyvtarossag etikai kddexét.

Ezzel Osszhangban altalanos, egyetemes és specidlis, helyi és regiondlis, hosszli és rovid tava
gylijteményszervezési és hozzaférési stratégiat dolgoz ki.

A miikodést meghatarozo kornyezet
Gazdasagi, tarsadalmi, kulturalis, technoldgiai kornyezeti hatasok:

e a konyvtar mikodéséhez, a szolgaltatasok és a gylijtemény finanszirozasahoz a forrasok tdbb
csatornan biztositottak, melyet torvény, illetve jogszabaly garantal;

o a konyvtar allapota, kotelez6 és vallalt feladatainak teljesitése nagymértékben fiigg a fenntarto
gazdasagi helyzetétdl;

o az élethosszig tartd tanulas kényszere, az atképzés és tavoktatas kiterjedése megnoveli a
konyvtarak szerepét és stabilizalja helyzetét;

¢ a nyelvtudasnak és nyelvtanulasnak egyre nagyobb szerepe van az oktatds, a tudomanyos
kutatas és a mindennapi élet teriiletén;

e a globalizacid folyamataban kiemelt szerepe van kulturdlis Orokséglink meg6rzésének,
hagyomanyaink apolasanak, az anyanyelv identitasorz6 szerepének;

¢ az informacids-kommunikacids technoldgia fejlédése, a tartalomipar megerésodése hozzajarul a
konyvtarak jelentGségének valtozasahoz;

o a digitdlis technika folyamatos fejlodése;

o a gazdasagi recesszid kovetkeztében a konyvtarak és kényvtari szolgaltatasok megtériilé értéket
képviselnek;

Gyljtési szempontok
A Konyvtar gylijteményszervezési elveit meghatarozo tényezok:

¢ a megléve dokumentumallomany;

¢ a helyi adottsagok, elhelyezési koriilmények;

e a Konyvtarat koriilvevd kdzvetlen tarsadalmi kdrnyezet sajatossagai;
o a felhasznaldk konkrét és latens igényei;

o a konyvtari torvény altal el6irt feladatok;

¢ a tarsadalom egészét érint6 aktualitasok;

o a felhasznaldk korosztalybeli 6sszetétele;

o a koltségvetési keret.

Az allomanygyarapitas forrasai

A Konyvtar allomanyat valamennyi rendelkezésre allo forrasbdl gyarapitja:



e Vasarlads: fenntartoi koltségvetési Gsszeg, érdekeltségnbveld tamogatas, valamint egyéb
palyazati, tdmogatasi forrasok fliggvényében a vétel a Konyvtarellatd Nonprofit Kft. altal kiadott
LUj konyvek” cim allomanygyarapitasi tanacsadé segitségével torténik;

e Ajandék: a gylijtékor szempontjait figyelembe vevé valogatds utan ajandékként vesszik
allomanyba a mas hazai és kulfoldi konyvtarak, intézmények, egyéb jogi és maganszemélyek
altal téritésmentesen felajanlott dokumentumokat;

e Kotelespéldanyként gydijti azokat a dokumentumokat, amelyek a 60/1998. (III. 27.) a
sajtotermékek koteles példanyainak szolgaltatasardl és hasznositasardl c. Korm. rendelet
alapjan megilletik a Kényvarat;

e Egyéb forrasbol szarmazo dokumentumok: mas konyvtarak altal felajanlott, folospéldanyokbol
tortén6 beszerzések, sajat eldallitds fénymasolassal, illetve archivalasi céllal az internetrdl
letoltott és megOrzott dokumentumok beszerzése (pl. gyarapitasi céli masolatkészités).

Példanyszam

Az anyagi korilmények figyelembevételével egy példanyszamban torténik a dokumentumok
beszerzése. Leginkabb a keresett, kotelez6 irodalomként hasznalatos konyvekbdl torténik tobb
példanyban beszerzés.

A gylijtés mélysége

A Vérosi Konyvtar gy(ijtokore a feladatainak megfelel6en altalanos. Gydjti a tarsadalomtudomanyi, a
természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudomanyagakra vonatkozd atfogd
tudomanyos mdiveket, az ismeretterjeszté irodalmat, a szépirodalmi, ifjusagi és gyermekkdnyveket.
Gy(ijti a varos jellegének, termelési profiljanak megfeleld miiszaki, mez6gazdasagi szakirodalmat.
Kiemelten gyditi az irodalom, a torténelem, a miivészetek és a helyismeret irodalmat.

Valogatas, teljesség, kiemelés

A szépirodalmi miivek esetén jellemz6:

e a teljességre vald torekvés elsGsorban a klasszikusok, és a szépirodalmi életmiisorozatok
esetében;

o a kritikai kiadasok hosszll tavu Orzésre szant gylijtése;

o a tobbedik kiadasok gy(jtése specidlis kiadasi sajatossagok (illusztracid, kdozremiikodok, illetve a
megel6z6 kiadas keresettsége) esetén;

o a kotelez6 szépirodalmi olvasmanyok elégséges példanyszamanak biztositasa;

o a teljes sorozatok hossz( tavi megorzése.

A szakirodalmi m(ivek esetén jellemz6:

e az adott téma lefedése korszer(i irodalommal;

o az adott szerz6 mliveinek teljes vagy valogato jellegli gy(iijtése;

o a forgalmi mutatokkal, a kolcsonzési sebességgel, a kihasznaltsaggal Osszefiiggs, tobbedik
kiadas beszerzése;

¢ a kiilénboz6 id6pontban megjelent tobbkotetes miivek hianytalan gydijtése;

¢ a sorozatra vonatkozd gy(iijtési el6zmények, lehetdleg teljes sorozatok kialakitasa;

o a m tartalmi szinvonala (tudomanyos, ismeretterjesztd) és a kozkonyvtari funkcidk dsszhangja,
beleértve a kutatdmunkat tamogatd szerepkort is.



Kiadvanytipusok

A Varosi Kényvtar gy(ijtokérébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak: kényvek; folydiratok; heti-
és napilapok; id6szaki kiadvanyok; brosurak, kis- és aprényomtatvanyok (csak a helyismeret gydijtési
korében); elektronikus dokumentumok (féként a helyismereti dokumentumok digitalizalt valtozatai,
allomanyvédelmi céllal digitalizalt régi folydiratok, intézménytorténeti vonatkozasu  képi
dokumentumok); térképek, atlaszok; régi fotok, képes levelezblapok (helyi vonatkozasuak); kéziratok
(csak a specialisan helyi vonatkozasuak).

Gyljteményszervezés - allomanyépités

A Varosi Konyvtar gylijti nyelvi-, id6-, és foldrajzi hatar nélkiil minden szakteriilet alapmUveit, a
szépirodalom kiemelked6 klasszikusait, a modern és kortars irodalomdjitd térekvéseit reprezentald
kiadvanyokat magyar nyelven. A Konyvtar altalanos gydijtokorrel rendelkezik, melynek fejlesztése,
gyarapitasa folyamatos mind az egyes tudomanyagak, mind a szépirodalmi, mind pedig a
gyermekallomany tekintetében. A beszerzend6 és megOrzendé dokumentumokat a Kényvtar jellegén
és tipusan tdlmenden a telepiilés fekvése, gazdasagi, torténelmi és kulturdlis jellemzbi is
meghatarozzak.

A kozkonyvtari jellegh6l adodik az egyetemességre vald torekvés, minden szakterilet,
tudomanyteriilet aranyos, lehetoség szerint az alapvetd dokumentumok hianytalan jelenlétének
biztositdsa. A kdzkényvtarnak egyetlen oktatasi szint szamara sem célja a tankonyvek, jegyzetek,
oktatasi segédletek teljes korl gylijtése, de egy-egy szakterlilethez valogatva biztositja a korszer(i
ismeretekhez vald hozzaférést, illetve a fels6fokd szakkdnyvek kozil nem nélkiilozheti az egy-egy
szakterlileten szakkonyvként is elismert és haszndlt tankonyvek beszerzését, a feln6ttoktatashoz
fontos dokumentumok biztositasat.

A konyvbeszerzés f6 szempontja az altalanossag, amely azt célozza, hogy kielégitse a varosban és
vonzaskorzetében jelentkez6 szép- és szakirodalmi igényeket, illetve altalanos tajékozddasra nyljtson
lehetGséget. A Konyvar igyekszink az olvasoi érdekl6dés helyi sajatossagainak megfelelni.

Az allomanygyarapitast az éves szerzGdésben rogzitettek szerint a Konyvtarellatd Nonprofit Kft.-n
(tovabbiakban: KELLO) bonyolitia le, a nemzeti kdényvtermésbdl az ,Uj konyvek" c.
allomanygyarapitasi tanacsadd (tovabbiakban: UK) ltal feldolgozott irodalombdl valogat.

Ugyanakkor figyelemmel kiséri, és igénybe veszi az egyéb kedvezd vasarlasi lehetGségeket és
palyazati eszkozoket is.

A folydiratok beszerzése szintén a KELLO-n, valamint a helyi postan keresztiil torténik.

A Konyvtar allomanya a helyismereti és konyvtari szakirodalom kivételével szabadpolcon nyer
elhelyezést.

Az allomanybdl az elavult és megrongalodott konyvek a torvényben elGirtak szerint keriilnek
kivonasra.

Gyermekirodalom

A Konyvtar gyermekirodalmi gy(ijteményében a teljességre térekedve biztositja a magyar nyelv(,
klasszikus érték{ irodalmi alkotasokat, valamint az aktualisan megjelend, Uj, gyermekek érdeklodését
leginkdbb felkelté sorozatokat. Valogatva gy(ijti a kortars magyar nyelv(i és a vilagirodalombdl
leforditott szépirodalmat. Tovabba a gyermekek érdeklodési kdrének megfelelden a gydijtokor kiterjed
a klasszikus és kortars gyermekirodalom beszerzésére (mesék, ifjisagi regények, versek, stb.) is.

A Konyvtar tobb példanyban szerzi be a kotelez6 és ajanlott szépirodalmat.



A gyermekkonyvtari tudomanyos ismeretterjesztdé miivek kiilonb6z6 sorozatainak legnépszeriibb
példanyai kerlilnek beszerzésre, melyek segitik a 14 éven aluli olvasdk ismereteinek gyarapitasat.

A gyermekrészlegben talalhatd kézikonyvek korében, az altaldnos lexikonok mellett megtalalhatok
egyes tudomanyagak szaklexikonai is, igy a diakok tanulmanyaikhoz sikeresen hasznalhatjak a
torténelmi, foldrajzi, irodalmi, életrajzi, természettudomanyi kényveket.

Felnott szépirodalom

A Konyvtar a magyar nyelvl és kilfoldi szépirodalombdl a teljesség igénye nélkil gydijti a magyar és
vilagirodalom klasszikus érték{ alkotasait, a kiemelkedd klasszikus és kortars szerzok mliveit tobbnyire
egy-egy példanyban, bizonyos szinten kielégitve a szérakoztatd szépirodalom kedvelGit is. Ezen fellil
beszerez az olvasodi igényeket kielégitve regényes stilusu életrajzi és torténelmi miveket. Fokozott
valogatassal gydijti az elsOkotetes koltdk mlveit, a posztmodern irodalmat és a sci-fit. A meglévd
gyUjteményt kiegésziti a hataron kiviili magyar szerzok alkotasaival.

Szakirodalom

A nyilvanos konyvtar altalanos gy(ijtokorének megfeleld mélységben gylijti a nemzeti kényvtermés
altal kindlt szakirodalmat. Egy-egy példanyban szerez be minden szakteriilet terén alapveto
fontossagu kézikonyveket, lexikonokat, enciklopédiakat, 6sszefoglalokat, tanulmanykoteteket.

A szakirodalom gydjtésének kovetkez6 szintje a szabadid6é hasznos elt6ltéséhez sziikséges
ismeretterjeszt6 irodalom, illetve hobby jellegli informacid. Ezen a szinten valogatva, a teljesség
igénye nélkil, egy-egy példanyban kerilnek megvasarlasra konyvek: pl. a tudomanyagakat
népszer(isitd szakirodalom; a teriilet termelési profiljanak megfelel6 mliszaki és mez&gazdasagi
szakirodalom; az ismeretk6zl6 irodalom egészségiiggyel, kisallat-tenyésztéssel, kertészettel,
termékfeldolgozassal foglalkozd milivei; hobby tevékenységet segité szakirodalom (barkacsolas,
szabas-varras, sport, auto-motor, kertészkedés, kisallat tartas), stb.

Helyismereti, helytorténeti gylijtemény

A Konyvtar a helytorténeti gyljteményt kilon gyljteményként kezeli (feltaras), mivel a helytorténeti
anyag segiti a kutatdbmunkat, tAmogatja az oktatast.

Tartalmi és formai teljességre torekedve gydjti MezGkeresztes varos helyismereti irodalmat, a
telepiilésre vonatkozé dokumentumokat. Nagy figyelmet fordit a helyi szerz6k, a helyi szépirdk
alkotasaira.

Gyljtésének idébeli korlatai nincsenek: valamennyi korbdl szarmazé dokumentumot - ha az, helyi
jellegli - igyekszik beszerezni. A helyismereti gyljtemény tartalmazza azokat a kilénb6z6
dokumentumtipusokat, amelyek tartalmukban MezGkeresztesre és a mezOkeresztesi személyekre
vonatkozo ismereteket hordozzak, és a helyben, ill. helyi szerz6t6l megjelent mliveknek, helyi
kiadvanyoknak, helyi Gjsagoknak, és a helyi TV adasainak Osszességét. Azokat a személyeket értjiik
helyinek, akik itt szilettek, éltek és tevékenykedtek, vagy itt szilettek, de mashova elkeriilve
elismerést szereztek sziilovarosuknak. Kiegésziil a kor azokkal, akik életiiknek csak egy részét toltotték
itt, de aktivan részt vettek a teleplilés életében.

Teljességgel gyliijti a teleplilésre vonatkozd gazdasagi, kulturalis, torténeti, foldrajzi, népi hagyomanyt
tartalmazé dokumentumokat.



A Konyvtar a Polgarmesteri Hivatallal és a varos tobbi intézményével egylittm(kodve, a telepiilés
igazgatasaval kapcsolatos dokumentumokbdl az eredetivel megegyez6 vagy hitelesitett masolatot kap,
azt helyben hasznalatra rendelkezésre bocsatja.

Onkormanyzati anyagok:
o a teleplilés és kornyezete kultirtorténeti értékeit leird, feltardé dokumentumok;
o a telepiilés torténetére vonatkozd kéziratok, fotdk;
o a telepliléshez k6t6do, jelentOs életmiivet Iétrehozo személyekre vonatkozé dokumentumok;
o a teleplilés gazdasagtorténetére vonatkozd dokumentumok;
e a telepiilés szervezésére vonatkozd dokumentumok (igazgatas, iskolaligy, mdivel6désiigy,
egészségligy, népjolét stb.);
¢ a teleplilés allamigazgatasi-onkormanyzati dokumentumai.

Teljességre torekvéen gylijti névaddjardl, név szerint a Tahy Olgardl szoldé dokumentumokat,
személyes anyagokat, leveleket, képeslapokat stb. Ennek a gy(ijteménynek a minél szélesebb kor(i
anyagbeszerzésére igyekszik felkeresni Tahy Olga ismerdGseit, rokonait, tanitvanyait.

Kézikonyvek

A kézikonyvtar dllomanyat az altalanos tdjékoztatashoz, tajékozddashoz tartozdé magyar nyelvii
kézikonyvekkel gyarapitja:
e a tdjékoztatast és az 6nalld tajékozodast segitd alapmiveket, altalanos és szaklexikonokat,
enciklopédiakat, a kiilonb6z6 tudomanyteriiletek alapveté monografiait, bibliografiakat;
e a3 torténeti feldolgozasokat, atfogd kézikonyveket, melyek gazdag szakirodalmi apparatussal
rendelkeznek;
e a cimtarakat, évkonyveket, névtarakat, roviditésjegyzékeket, értelmez6 és nyelvi szdtarakat,
szabvanyokat, statisztikai 6sszefoglalokat;
e az utikényvek koziil az orszdgos Osszefoglaldé munkakat, az adott szakteriilet atlaszait, a
jelentOsebb térképeket, atlaszokat.

Periodikak

A periodikak zome 1-5 éven bellll selejtezésre kertil, a helyismereti vonatkozasu idGszaki kiadvanyok
viszont tartds megdrzésre keriilnek.

Teljesség igényével gylijti az orszagos és megyei napilapokat, a helyismereti vonatkozasu
sajtétermékeket, napilapokat, 6nkormanyzati Ujsagokat, stb.

Valogatassal szerzi be a kiilonb6z6 tudomanyteriiletek szakfolyoiratait, az irodalmi, gazdasagi,
tarsadalmi, kozéleti, miivészeti, tudomanyos, pedagdgiai, ismeretterjeszté kiadvanyokat, a magazin és
hobby jellegli heti és havi periodicitasi Ujsagokat, az igényesebb képes magazinokat, nGi lapokat,
sportujsagokat, stb.

Szintén valogatassal gy(iijti a gyermek részleg szamara az adott korosztalynak megfelelé gyermek és
ifjisagi idGszaki kiadvanyokat.

Elektronikus dokumentumok

Az elektronikus dokumentumok beszerzése ad hoc jellegl (ledrazas, ajandék). Szeretnénk megkezdeni
azonban a népszeriibb, szinvonalasabb filmeket DVD-n beszerezni — elsGsorban filmklasszikusokra
koncentralva, de az olvasdi igényeket kovetve, klasszikus irodalmat feldolgozd mliveket, valamint a
hangoskonyvek gy(ijtését is. A zenei CD-k beszerzésére nincs egyel6re igény, igy vasarlasa
elhanyagolhato.



Segédkonyvtar

A segédkonyvtarban nyer elhelyezést a konyvtari szakirodalom, kényvtartudomanyi dokumentumok,
szabvanyok, ETO tablazat, konyvtarligyi jogszabalyok, szabvanyok, a tajékoztatd munkahoz sziikséges
kézi- és segédkonyvek, konyvtarhasznalati ismeretek tanitdsanak modszertani segédletei,
szakbibliografiak.

Feltar6 eszko6zok, nyilvantartas

A konyvtari allomany nyilvantartasa egyedi és dsszesitett leltarkonyvekben torténik.
A teljes allomanyt tartalmi és formai vonatkozasu feldolgozasban tarja a hasznaldk elé, a konyvtari
szabvanyoknak megfelelGen.
A beérkez6 konyvtari dokumentumok feltarasa, nyilvantartasba vétele:
- cimleltarkényv,
—  csoportos leltarkonyv,
- online katalégus
hasznalataval torténik.

Nyelvi keretek

A meghatarozd nyelv a magyar. Az idegen nyelvek kozil az eurdpai kultdrkérén belll fontos a nagy
indoeurdpai nyelveken (angol, francia, német, olasz, orosz, portugdl, spanyol) megjelend, a
nyelvtanulast segité nyelvkonyvek, nyelvtani és szotari segédletek, valamint az orszag- vagy
honismereti anyanyelvi anyagok biztositasa.

Valogatassal masodlagos, kiegészit6 jellegli az egyéb eurdpai nyelvek nyelvkonyveinek, szdtarainak
beszerzése, ezen belill is el6térbe keriil a kdzép-eurdpai, elsdsorban szomszédos orszagok nyelvére és
kultdrajara vonatkozo anyanyelvi anyagok beszerzése.

Kiegészit6é jelleggel, erGs valogatassal biztosithatdak az egyéb eurdpai nyelveken megjelend
nyelvkonyvek és szétari segédletek.

A helyismereti dokumentumok esetében nincs nyelvi korlatot.

Idohatarok

Az dllomanygyarapitds els6sorban az Ujonnan megjelend, korszer(i ismereteket tartalmazd konyvekre
terjed ki, esetenként azonban régebben kiadott konyvek is keriiinek beszerzésre, amennyiben
kultartorténeti értéket is képviselnek. A szazadfordulét megel6z6 id6bél féleg a helyismereti anyagok
gyUjtésére koncentralddik. A kiadasi idejétol fliggetlenll a Konyvtar beszerez vagy ajandékként
elfogad minden aktualis, hasznalhatd tartalmi értékkel rendelkezé kotetet, amennyiben iranta igény
jelentkezik.

Allomanyapasztas

A konyvtar allomanyalakitasi tevékenységének szerves része az allomanyapasztas. A tervszer(i
allomanyapasztas szilkségességét, a kivonandd dokumentumok korét a konyvtar éves munkaterve
hatdrozza meg. A feleslegessé valt vagy elhaszndlddott dokumentumok kivonasakor a 3/1975.
(VIIL.17.) KM-PM szamu egylittes rendelet szerint kell eljarni.



e

Tervszerii allomanyapasztas

A Konyvtar az ismeretterjeszté és szakkonyvek esetében a tartalmilag elavult dokumentumokat
folyamatosan kivonja az allomanybdl. A blvitett, atdolgozott valtozatok megjelenése utan szintén
tartalmi elavulds cimen t6rlédnek a régebbi példanyok.

Folospéldany cimén azokat a dokumentumok selejtezédnek, amelyek irant igazolhatéan megcsappant
az olvasai igény, vagy mar nem tartoznak az idékézben megvaltozott gydjtokorbe.

Allomanyapasztas egyéb okbdl

Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett dokumentumokat az esemény jelzése utan, az
esetleges karok megtéritését kovetGen azonnal selejtezziik. A megrongalddott dokumentumokat
szintén egyéb ok jogcimen vezetjiik ki az allomanybal.

Az adllomanyapasztas menete

Az allomanyapasztashoz a fenntarto irasbeli engedélye sziikséges.

Alloményapasztasnal a leselejtezett dokumentumokrél minden alkalommal jegyzékonyvet kell
késziteni, amelyben fel kell tiintetni a torlés okat, a konyv fobb adatait, a darabszamot és az értékét.

A torolt dokumentumokat a leltari nyilvantartasokbdl és az online kataldgusbdl, az aktudlisan hasznalt
integralt rendszerbdl is ki kell vezetni.

A gyarapodasi és apasztdsi nyilvantartas kilénbségéb6l mutathatd ki a konyvtari allomany
darabszama és értéke.

Zaro rendelkezés

A letéti allomanyrész gy(ijtokori szabalyzatat valtozas esetén aktualizalni kell.

A konyvtar allomanyanak gyarapitasahoz sziikséges fedezetet a fenntartdk a koltségvetésben
biztositjak.

Az allomany szabalyszer(i gyarapitasaért az intézmény vezetoje a felelGs.

A Konyvtar gyijtokorét, a gylijtést meghatarozd barmely tényezé valtozasa esetén fellilvizsgalja, a
kivant modositasokat elvégzi.

Zaradék

A Gy(ijtékori Szabalyzatot Mez8keresztes Varos Onkormanyzatanak képviselé-testiilete az 94/2015.
(X.29.) szamu hatarozataval jévahagyta.

Mezbkeresztes, 2015. 10. ho 29. nap

Bddizs Nora Majoros Janos
intézményvezeto polgarmester



