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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a szemelyes adatok kezelesérol
a nyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybevétele soran

AZ ADATKEZELO ES A HONLAP AZONOSITASA

A jelen tajékoztatd és az altala fenntartott honlap tartalmaért a Tahy Olga Varosi Konyvtar
(tovabbiakban: Adatkezeld) a felelds.

Székhely: 3441 Mezékeresztes, Osszekotd u. 28.
Adodszam: 16673818-2-05
Képviseld: Bodizs Nora, konyvtarvezetd
Képvisel6 elérhetdsége: kereszteslib@gmail.com, +36-49/331-685
Adatvédelmi tisztvisel0 (felelés): Kocsordi Gyorgy
Elérhet6sége: hivatal@mezokeresztes.hu
+36-49/530-100

A honlap elérhetdsége a kereszteskonyvtar.hu cimen elérheté webhely, a hozza tartoz6 webol-
dalak és aloldalak.

Az adatkezelési tajékoztato 2018. majus 25-t6l visszavondsig ervényes. Az adatkezeld fenntartja
maganak a jogot, hogy a jelen tajékoztatot sziikség szerint modositsa, és a modositott szoveget
a konyvtari olvasoszolgalatnal és a fent megjelilt weboldalon kozzé tegye. Az adatkezelési td-
Jjékoztato megallapitasa és modositasa a Tahy Olga Varosi Konyvtar, mint Adatkezel6 vezeto-
jének hataskorébe tartozik.

Mezokeresztes, 2018. majus 25.
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1. BEVEZETES

A Tahy Olga Varosi Konyvtar kiemelt jelentOséget tulajdonit a kdnyvtarhasznaloktol szarmazo
személyes adatok védelmének ¢s minden koriilmények kozott biztositani kivanja a konyvtar-
hasznalok informacids onrendelkezési jogat.

Az Intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasarol (a tovabbiakban: Rendelet), valamint a 2011. évi CXII.
tv. az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.)
sz010 jogszabalyok eldirasainak megfelel6 modon kezeli.

A Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes adatait a Kdnyvtarnak meg-
adja, az adatkezelés érintettjévé valik (a tovabbiakban: Erintett), a Tahy Olga Varosi Konyvtar
pedig adatkezelének mindsiil (a tovabbiakban: Adatkezeld).

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelden ke-
zeli, gondoskodik azok integritasarol és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és szer-
vezési intézkedéseket, mely az adatok biztonsagat garantalja, valamint kialakitja a célok eléré-
séhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

Felhivjuk a tisztelt konyvtarhasznalok figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére vonat-
kozo részletes szabdlyokat az Adatkezelési szabalyzat tartalmazza, mely tdjékoztatd kinyom-
tatva a konyvtari olvasodszolgalatndl, valamint elektronikusan az intézmény honlapjan
(http://kereszteskonyvtar.hu/files/!'!'DOKUMENTUMOK!!1/2018 adatvedelmi szabalyzat.pdf) te-
kinthet6 meg.

T4ajékoztatjuk a tisztelt konyvtarhasznalokat, hogy személyes adataik kezelésével kapcsolatos
kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az Adatkezel6 adatvédelmi feleléséhez fordulhatnak.

Az adatvédelmi felelds: Kocsordi Gyorgy
Elérhetdsége:

E-mail: hivatal @mezokeresztes.hu
Telefon: +36-49/530-100

2. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO
FONTOSABB JOGSZABALYOK

A jelen tajékoztato kidolgozasakor az Adatkezel6 a konyvtar tevékenységére vonatkozo alabbi
hatalyos jogszabalyokat vette figyelembe:

2.1. AZ ADATKEZELES SORAN AZ ALABBI JOGSZABALYOK KOTNEK
BENNUNKET

v' AZEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védel-
mérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatoban: Rendelet)

v A kozalkalmazottak jogallasarol szo16 1992. évi XXXIIL. térvény és a végrehajtasarol szolo
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

V' 1995. évi LXVLI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag vé-
delmérol
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v'1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kézmiivel6désrdl

A fogyasztovédelemrol szolo 1997. évi CLV. torvény

2000. évi C. torvény — a szamvitelrél

2001. évi CVIIL. torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az infor-

macios tarsadalommal 0sszefliggo szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkézlésrol

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo

2005. évi CXXXIIIL Torvény

v' A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005.
(XI1. 29.) Korm. rendelet

v' A gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairol szolo 2008. évi

XLVIIL térvény

2011. évi CXII. térvény — az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsag-

ol és a végrehajtasara kiadott jogszabalyok (a jelen tajékoztatoban: Infotv.)

2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti fels6oktatasrol

A Magyar Tudomanyos Akadémiarol szold 1994. évi XL. térvény (MTA tv.)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi d6nkorményzatair6l

Az dllamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. torvény és a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol

Az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény és végrehajtasara kiadott jogszabalyok
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2.2. AZ ADATKEZELES SORAN AZ ALABBI ALAPELVEKET KOVETJUK

a) Személyes adatot a Konyvtar kizarolag az itt meghatarozott célbol és ideig kezel. A Konyvtar
csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elenged-
hetetlen, és a cél elérésére alkalmas.

b) Az adatkezelés soran a Konyvtar tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag azok a
Konyvtar megbizasaban, vagy a Konyvtar alkalmazasadban 4ll6 személyek ismerhetik meg,
akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban feladatuk van.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO
SZABALYOK

Az alabbiakban az Adatkezel kinyilvanitja a személyes adatok kezelését meghatarozo elveket
és ismerteti a tevékenysége soran kovetett gyakorlatat, amelynek kapcsan az Erintettek szemé-
lyes adatait kezeli; tovabba nyilatkozik arrdl, milyen jogalappal, milyen célra kezeli ezen ada-
tokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok jogszerli megorzését €s védelmeét.

A Rendelet 5. cikkében a személyes adatok kezelésére vonatkozdan 7 alapelvet fogalmaz meg,
melyek a kovetkezok:

v Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag;
Célhoz kotottség;

Adattakarékossag;

Pontossag;

Korlatozott tarolhatdsag;

Integritéas és bizalmas jelleg;
Elszdmoltathatosag.
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3.1. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

3.1.1. A JOGSZERU, TISZTESSEGES ES ATLATHATO ADATKEZELES ELVE

alapjan az Adatkezeld a személyes adatokat jogszeriien és tisztességesen, az Erintettek szaméra
atlathatoan, nyomon kovethetéen kezeli.

3.1.2. A CELHOZ KOTOTT ADATKEZELES ELVE

kovetelménynek az Adatkezeld ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak elére megha-
tarozott, egyértelmi és jogszerli célbol gylijti, €s azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyez-
tethetd modon.

Itt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfele-
16en nem mindsiil az eredeti céllal ossze nem egyeztethetonek a kézérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

3.1.3. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVE

ugy érvényesiil, hogy az Adatkezeld csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfeleld
modon kezeli a relevans személyes adatokat.

3.1.4. APONTOSSAG ELVE

a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak, és sziikség esetén naprakésznek
kell lenniiik; ennek érdekében az Adatkezelé minden észszert intézkedést megtesz annak érde-
kében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
tordlje vagy helyesbitse.

3.1.5. A KORLATOZOTT TAROLHATOSAG ELVE

szerint az adatkezelé olyan forméban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek azono-
sitasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.
A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyi-
ben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kdzérdekii archi-
valas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, fi-
gyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében el&irt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

3.1.6. AZ INTEGRITAS ES BIZALMAS JELLEG ELVE

érvényesitése érdekében az Adatkezeld oly modon végzi a személyes adatok kezelését, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, vé-
letlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet.

3.1.7. AZ ELSZAMOLTATHATOSAG ELVE

megvalositasa érdekében az Adatkezeld feleldsséget vallal a személyes adatok kezelésével kap-
csolatban a 3. pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott elveknek valod
megfelelés igazolasara.
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4. A SZABALYZAT CELJA

A 2011. évi CXII. Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol torvény-
ben, a GDPR-EU 2016/679 rendeletben foglaltak érvényesitése a konyvtarban megvaldsuld
személyes adatok kezelése soran.

Az adatkezelés célja: a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsainak igénybevételéhez
valé hozzaférés. A konyvtarhasznald beazonositasa a szolgaltatdsaink nyujtasa érdekében, va-
lamint konyvtari tagsag létesitése. A kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefon-
szam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az Adatkezeld a személyes adatokat mindenkor kizérolag meghatarozott célbol, sziikséges
mértékben, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és keze-
1ésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. A személyes adat csak a cél megvaldsula-
sdhoz sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd. Adatkezeld belsd utasitdsokban szabalyozta,
hogy csak az adatkezelési cél elérésében kozremiikddd, ahhoz sziikséges cimzettek kezeljék az
adatokat.

5. A SZABALYZAT HATOKORE

Az informdcios torvény bejelentési kotelezettsége ala tartozo adatkezelést az intézmény nem
végez. A hatokore kiterjed a Tahy Olga Varosi Konyvtar konyvtari szolgaltatast igénybe vevok
korére, tevékenységekben a szolgaltatasok, a timogatd €s a vezetési tevékenységek folyamata-
ira.

6. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE, A ,,JOGALAPOK”

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

6.1. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

6.2. az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételé-
hez sziikséges;

6.3. az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

6.4. az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagii érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

6.5. az adatkezelés kozérdekii, vagy az Adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakor-
lasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

6.6. az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségesse,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

7. ADATVEDELMI TUDATOSSAG

Az adatkezeld a Tahy Olga Varosi Konyvtar (3441 Mezdkeresztes, Osszekotd u. 28.; E-mail:
mezokonyvtar@freemail.hu, képvisel6: Bodizs Nora kdnyvtarvezeto).
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A konyvtar szolgéltatdsait személyes hasznalattal vagy tavhasznalattal vehetik igénybe az ér-
deklodok. Konyvtarunk tobb szolgaltatasa regisztracidhoz €s dijfizetéshez kotott. Az adott szol-
galtatas igénybevételének feltétele a regisztracio, ahol a természetes személyazonositd adatok
megadasa és annak igazolasa kotelezd. A jogszabaly a kovetkezOképpen rendelkezik errol:
1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koz-
mivelddésrol:

56. §. (3) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalonak az 57. §
(1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

57.§. (1) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kozolnie
¢és igazolnia: természetes személyazonosito adatok €s lakcime.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. ELOZETES TAJEKOZODASHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6zden az adatkezeléssel Gsz-
szefiiggd tényekrdl és informaciokrol tajékoztatast kapjon. Személyes adat gyiijtése soran a
Konyvtar biztositja az adatszolgaltatd szdmara az Adatvédelmi nyilatkozat cimi tajékoztatd
megismerésének a lehetdségét - a Konyvtar Olvasoszolgalataban papir alapon és a Konyvtar
honlapjan torténd eléréssel. Megtalalhato rajta, milyen jogalappal kezeljiik az adatait, melyeket
5 évig Orizziik, 5 évente adat-feliillvizsgalatot végziink.

8.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5to] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a sze-
mélyes adatokhoz és a Rendeletben meghatirozott kapcsoldodd informacidkhoz hozzaférést
kapjon.

8.3. A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyi-
latkozat tjan torténd — kiegeészitését.

8.4. A TORLESHEZ VALO JOG (,AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatéarozott indokok
valamelyike fennall — az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozo sze-
mélyes adatokat. Az Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkozé szemé-
lyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térolje.

Az Adatkezeld felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozés feltétele a CXL.
tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a konyvtari tagsag
ideje alatt ezen adatok Erintett altali torltetése a konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez
vezet.

Nem lehet tordlni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen jel-
legli tartozasa van az Adatkezeldvel szemben. (Lasd: Il. fejezet 1.2. pont)
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8.5. AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a Rende-
letben meghatarozott feltételek teljestilnek.

8.6. A SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ VAGY TORLESEHEZ, IL-
LETVE AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ KAPCSOLODO ERTESITESI
KOTELEZETTSEG

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

8.7. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, 4ltala
az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelden tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az az Adatkezel6 akadalyozna,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

8.8. A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is. Ebben az esetben az adat-
kezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSter-
jesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.9. A GYERMEK HOZZAJARULASARA VONATKOZO FELTETELEK

A kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok vo-
natkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét
betdltotte. A 16. életévét be nem t6ltdtt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak ke-
zelése csak akkor €és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajaruldst a gyermek feletti sziiloi fel-
ligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

8.10. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél. (Lasd még: 1. fejezet 2. pont)

8.11. A FELUGYELETI HATOSAGNAL TORTENO PANASZTETELHEZ VALO JOG
(HATOSAGI JOGORVOSLATHOZ VALO JOG)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az Erintett megitélése
szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Lasd: II. fejezet 3.
pont)
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8.12 A FELUGYELETI ,HAT(')SAGGAL SZEMBENI HATEKONY BIROSAGI JOG-
ORVOSLATHOZ VALO JOG

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatosag ra vonatkozd, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben, illetve, ha a feliigyeleti hato-
sag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol, vagy annak eredményérol. (Lasd: II.
fejezet 3. pont)

8.13. AZ ADATKEZELOVEL VAGY AZ ADATFELDOLGOZOVAL SZEMBENI HA-
TEKONY BIiROSAGI JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Minden Erintett jogosult hatékony birésagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet sze-
rinti jogait. (Lasd: II. fejezet 3. pont)

1. A KONYVTARI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO
ADATKEZELES

Az aldbbiakban attekintjiik a nyilvadnos konyvtari szolgaltatasokat nyujtd konyvtaraknak alap-
feladataihoz kapcsol6do azon tevékenységeket, amelyek soran az intézmények személyes ada-
tokat kezelnek.

1.1. ADATKEZELES AZ ERINTETTEK HOZZAJARULASA ALAPJAN
Az Erintettek hozzajarulasa alapjan torténik:

» anyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele;

» az Adatkezel0 altal fenntartott honlap latogatasa;

» akonyvtarhasznalo és az Adatkezeld kozotti irasbeli (e-mail) kommunikacio;

» feliratkozas az Adatkezel6 altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;

» az Adatkezel6 kozosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
» az Adatkezel0 altal szervezett programokon valé részvétel,

» képmas készitése arcképes konyvtari tagsagi kartyahoz;

» a panaszkezelés.

1.2. A KONYVTARHASZNALOKRA VONATKOZO SZABALYOK

A vonatkoz6 jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) eldirja, hogy ,,4 kényvtarhasznalonak
a beiratkozaskor a kovetkezo személyes adatait kell kézolnie és igazolnia: természetes személy-
azonosito adatok és lakcime.” Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy szol: ,,4 konyvtar
az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevo konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meg-
hatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.” A jogszabaly alapjan a beiratkozas-
kor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes személyazonosité adatait és lakci-
mét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt kovetden pedig az Adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése.
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Az Adatkezeld dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. A re-
gisztracio soran az Adatkezeld azonos modon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal eldirt
személyes adatokat.

A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban felso-
rolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzéjarulasa:

» kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell);
» e-mail cim;

> telefonszam;

» munkahely;

» munkakor;

» tudomanyos fokozat.

Az Adatkezel§ a beiratkozas idStartamat a naptari évre allapitja meg. Az Adatkezel6 az Erintett
adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idotartama alatt, és annak lejartatol szamitott 1 évig
(365 napig) tarolhatja az e célt szolgalo nyilvantart6 rendszerében. A kdnyvtarhasznalati tagsag
lejarta utdn 366 nappal — kiilon kérvény benytjtasa nélkiil — az Adatkezeld elkiilonitve tarolja
az Erintett személyes adatait az olvasoi nyilvantartastol.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési kotelezettsége
keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény (Szamviteli tv.) eldirasai
szerinti ideig Orizni kell, az Adatkezeld teljesiti erre vonatkozo6 jogszabalyi kotelezettségét.

1.3. A K(")NYVTAB ALTA,L SZERVEZETT PROGRAMOK RESZTVEVOIRE
VONATKOZO SZABALYOK

A Konyvtar tevékenységéhez hozzé tartozik a szakmai €s kozmiivelédési programok szerve-
zése, amelynek soran a Konyvtar épiiletébe nemcsak a konyvtarhasznaldk, hanem a nyilvanos-
sag tagjai is betérhetnek. A Konyvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol kiilonbozo
programokat szervez. A rendezvény lehet:

» nyilt, regisztraciohoz nem kotott,
» nyitott, el6zetes regisztraciohoz kotott,
» zart, csak meghivottaknak sz0106.

A regisztraciohoz nem kotott, nyilt programon a nagykozonség tagjai korlatozas nélkiil vehet-
nek részt. A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentélasa
érdekében kép- €s hangfelvétel késziilhet, amelyet a Konyvtar mint Adatkezeld a honlapjan,
kozosségi média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez esetben az Erintett hozzaja-
rulasa. Az Adatkezeld az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket korlatlan ideig megdriz-
heti a helyismereti gylijtemény dokumentéciodja részére.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezel6 a Rendelet altal eldirt modon, a jelen tajékoztato |. fejezet 8.4. pont-
jaban (Torléshez val6 jog) leirtak szerint jar el.

A regisztracidhoz kotott, nyitott programon értelemszeriien azok vehetnek részt, akik az e-
mail/postai cimiiket a Konyvtarral kozolték. A rendezvényen résztvevok ugyanakkor elfogad-
jék, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a
Konyvtar mint Adatkezeld a honlapjan, kozosségi média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés
jogalapja — mind az értesitési cim megadasa, mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az
Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kotelezettség. Az Adatkezel6 az eseményen késziilt kép- és
hangfelvételeket a Helyismereti gylijteményben helyezi el, amely gyiijteményre nézve megor-
z¢si kotelezettsége van.
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Amennyiben a kozzétett, illetve megdrzétt kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett
irasbeli kifogast terjeszt be, az Adatkezeld megvizsgalja a kérelmet, €s annak elbiralasa soran
a Rendelet altal eldirt mddon jar el.

A csak meghivottak szamara rendezett zart programon valé részvétel eléfeltétele, hogy az Erin-
tettek elozetesen kozoljék a Konyvtarral a jelentkezéshez sziikséges személyes adataikat (név,
munkahely, beosztas, e-mail cim, telefonszam stb.). A rendezvényen résztvevok ugyanakkor
elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa érdekében kép- €s hangfelvétel késziilhet, amelyet
a Konyvtar mint Adatkezel6 a honlapjan, kozosségi média oldalan k6zzé tehet. Az adatkezelés
jogalapja— mind a regisztracio soran kért személyes adatok kozlése, mind a kép- és hangfelvétel
készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa. Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel
kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogést terjeszt be, az Adatkezeld a Rendelet altal elirt mo-
don, a jelen tajékoztato 1. fejezet 8.4. pontjaban (Torléshez vald jog) leirtak szerint jar el.

A konyvtarban engedéllyel lehet fotozni, filmfelvételt késziteni. Az engedélyt személyesen,
vagy irasban kérhetik az intézmény vezetdjétél. Amennyiben személyek keriilnek a fotora, elo-
zetesen tisztazni kell a fotossal a készités céljat. A térben jelenlévok beleegyezése kell ahhoz,
hogy a fotora keriiljenek.

A sajtéban, elektronikus k6zosségi oldalakon torténd nyilvanossagra hozashoz, a konyvtarban
késziilt, személyeket abrazold képekhez, a képen szereplok hozzajarulasat kell kérni.

A pélyazati tdimogatassal megvaldosuld programok esetében a dokumentalasi kotelezettségnek
megfelelden jarunk el.

A meghirdetett nyilvanos rendezvények, regisztracidval megrendezett konferencidk, tanfolya-
mok résztvevait tajékoztatni kell a programok dokumentalasanak kotelezettségérol, a késziilo
felvételek kozérdekii kdzreaddsarol. A meghirdetett nyilvanos rendezvények, regisztracioval
megrendezett konferencidk, tanfolyamok eléadoéinak szerzodésében rogziteni kell a foto és vi-
deo felvételhez torténd hozzajarulasuk engedélyét.

1.4. REPROGRAFIAI SZOLGALTATASOK ESETEBEN A SZEMELYES ADATOK
VEDELME

A szolgaltatast igénybe vevok altal fénymasolt, nyomtatott anyagokat nem Orizziik meg, a ron-
tott masolatokat megsemmisitjiik (irat-megsemmisitovel), a nyilvanos szamitogépre feltoltott
szkennelt 4lloméanyokat a munkafolyamat végén toroljiik. Felelds: a szolgaltatast végzd konyv-
taros.

1.5. A HONLAP BONGESZESEVEL KAPCSOLATOS ADATOK - SUTIK,
WEBJELOLOK - KEZELESE

Az Adatkezeld a honlap szolgéltatasi szinvonalanak novelése, a webhely felhasznalasanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockézatok kezelése érdekében a honlap
bongészése soran un. ,,cookie”-kat ,,siiti”-ket (a tovabbiakban siiti) és webjeloloket hasznalhat.
A siitik és webjelolék alkalmazasa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.

A jelen tajékoztatd bevezetdjében hivatkozott Rendelet értelmében a siiti — az interneten hasz-
nalt eszkoz IP-cimével egylitt — személyes adatnak mindsiil.

A siitik és a webjel616k mibenlétérdl a jelen tdjékoztatd 1. mellékletében, Az adatkezelési taje-
koztatoban hasznalt fogalmak magyarazata cimi fejezetében olvashatdéak fontos informaciok.

A siitiket és webjeloloket az Adatkezeld kizardlag adminisztrativ célokra: a webhely latogatott-
saganak mérésére, illetve a bongészés megkonnyitésére hasznalja fol.
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Aki nem kivanja elfogadni a siitik és webjelol6k hasznalatat, ennek megfelelden bedllithatja a
webbongészot, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznélata korlatozottéd valik. A siitikre
¢s webjeloldkre vonatkozd beallitasokat a bongészdben lehet modositani.

A honlapon a bongészés megkezdésekor egy felugro ablakban figyelmeztetés jelenhet meg a
stitik hasznalatarol. Ha az Erintett ezek utdn tovabb bongészi a honlapot, hozzdjarul a siitik
elhelyezéséhez a bongészésre hasznalt eszkdzén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvényes siitik teszik lehetové, hogy a honlap bongé-
szése soran a szerver felismerje az adott eszkozt, megjegyezze a beallitasokat, megkonnyitse a
bongészést.

Az allando siitik a bongészési folyamat lezarulta utan meghatarozott ideig maradnak az Erintett
eszkozén, hogy lehetdveé tegyék a felhaszndlok preferenciainak, miiveleteinek a felidézését egy
késobbi latogatas soran. (Ez biztositja példaul egy adott oldalon a felhasznalonév és a jelszo
tarolasat).

Az Adatkezeld a honlapjat sajat maga tartja karban, sajat szerverén lizemelteti.

Naplofajl: az Adatkezeld a honlapjanak izemeltetése soran keletkezd naplofajl bejegyzéseiben
tarolt adatok: az Erintett eszkdzének IP-cime, a hasznalt bongészd tipusa, az internetszolgéltato,
a bongészes ideje, a belépo és kilépo oldalak cime, a latogatas alatti kattintdsok szama. A szer-
ver anonim modon tarolja a jelzett adatokat. Amennyiben az Erintett nem jarul hozza a naplé-
zashoz sziikséges adatkezeléshez, nem tudja hasznalni a honlapot.

Az Adatkezel6 honlapja harmadik féltdl (tehat nem az Adatkezel6tdl és nem az Adatfeldolgo-
z6t0l) szarmazo siitiket is kezelhet, igy mint a Google Analytics©, amely az oldal monitoroza-
sdhoz, a statisztikak készitésé¢hez sziikséges informaciokat gytijti.

A Google Analytics© altal kezelt adatok: a honlaplatogatok szama, a megtekintett oldalak, a
latogatok tartozkodasi helye, a belépés elétti webhely (ahonnan a felhasznald ,,érkezik™), a
hasznalt bongészd és operacios rendszer, az internetszolgaltatd, a hasznalt kijelzd felbontésa,
az oldal bongészésének ideje, a honlap elhagyasanak idépontja. A Google Analytics© a fenti
informaciokat anonim forméban tarolja. Az anonim adatokhoz a szolgaltatas tulajdonosa és
tizemeltetdje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA)
is hozzafér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkdz IP cimének Osszekotésével
az Adatfeldolgoz6 a gyiijtott adatokat célzott reklamok eljuttatasara hasznalja, melynek cél-
pontja az internethasznald eszkoze.

Az Adatkezel6 a kozosségi oldalanak elérését, megosztasat, kedvelését megkonnyitd stitiket a
Facebook Inc. és az Instagram LLC. szolgaltatasa biztositja. A siitik altal kezelt adatokhoz a
Facebook Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc. tulajdo-
naban 1év6 Instagram LLC. (1 Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A szol-
galtatds hasznalata soran megvalosulo adatkezelést a Facebook Inc. és az Instagram LLC. —
mint Adatfeldolgoz6 — kdzosen végzi; a szolgaltatas révén hozzafér a honlap latogatottsaganak
méréséhez €s a bongészési szokasok feltérképezéséhez sziikséges adatok koréhez. A gyiijtott
adatokat az Adatfeldolgozo tartésan, de legfeljebb 2 évig tarolja az Erintett bongészéshez hasz-
nalt eszkozén. E siitiket az Erintett torolheti a sajat eszkozér6l. Az Adatfeldolgozo a fenti ada-
tokat az Erintett szamara kiildott, célzott reklamok eljuttatasara is felhasznalja.

A Konyvtar barmely — a weboldalak hasznalata soran tudomasara jutott — személyes adatot az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény-
ben foglaltak érvényesiilésének megfelelden kezel. Az Intézmény hivatalos webcime: www.ke-
reszteskonyvtar.hu. A honlap lizemeltetését az intézmény végzi kiilsés cég altal lizemeltetett
webszerveren. A honlapok tartalmat a vezet6 altal megbizott személyek szerkesztik, tartjak kar-
ban és felelnek a honlapokon kozolt adatok tartalmaért.
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1.6. HIRLEVEL SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Az adatkezelés Erintettje az a konyvtarhasznald vagy honlaplatogato, aki a regisztracié soran
vagy a honlapon megadta a hozzajarulasat ahhoz, hogy az Adatkezel® az Erintett altal megadott
e-mail-cimre eljuttassa a hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja mindkét esetben az Erintett hoz-
zéjarulasa. Az adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett ré-
szére. A hirlevelek targya az Adatkezeld szolgaltatasai, programjai, ijdonsagai, figyelemfel-
hivo ajanlatai. Az adatkezelés id6tartama: az Adatkezeld a hirlevél kiildése kapcsan kezelt sze-
mélyes adatokat az Erintett erre vonatkozé hozzajarulasanak visszavonasaig (leiratkozasig), il-
letve az adatoknak az Erintett kérésére torténd torléséig kezeli. Az adatok tarolasanak modja:
az Adatkezel6 az informatikai rendszerében egy elkiilonitett adatkezelési listan kezeli az online
feliileten kapott adatokat. Az Erintett altal a hirlevél kiildés céljabol kezelt, papiron atadott ada-
tokat biztonsagos helyen Orzi. Az Adatkezeld garantélja, hogy sem az informatikai rendszerben,
sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nem férhetnek hozza.

1.7. A LEVELTARI TORVENY SZERINT MARADANDO ERTEKU IRATOKRA
VONATKOZO ADATKEZELES

Az Adatkezel? jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magan-
levéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint maradando
értéklinek mindsiild, papir alapu és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy az Adatkezeld
irattari anyagdnak maradando értékii része épségben és hasznalhat6 allapotban a jové nemze-
dékei szdmara fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kdzlevéltar részére torténd atadasig.

A levéltarba keriild, személyes adatokat tartalmaz6 iratok adatkezelésére a Levéltari torvény az
iranyado.

2. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezel min-
den sziikséges 1épést megtesz — mind a haldzati kommunikacid, mind az adatok taroldsa, 6rzése
soran. Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a tech-
nikai €s szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsem-
misités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azok-
hoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti, és akként kezeli. Az Adatke-
zel6 a koz/alkalmazottakkal/munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozodan ti-
toktartasi kotelezettséget ir eld; azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat
alairasaval igazoljak. A személyes adatokhoz vald hozzaférést az Adatkezeld a jogosultsagi
szintek megadaséaval korlatozza.

Az Adatkezeld az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy figyelembe véve a tudomany és technologia min-
denkori allasat, a megvalositas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét, valamint a természe-
tes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett kockdzat a megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtsuk végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld Szinti
adatbiztonsagot garantaljuk, illetve hogy az iranyitasunk alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 személyek kizarolag a mi utasitasunknak megfelelden kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi dket.
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Amint a személyes adatok az Adatkezeld informatikai infrastrukturdjan beliilre keriilnek, az
adatok megodrzésével és védelmével kapcsolatos teenddket az Adatkezelé Adatbiztonsagi Sza-
balyzataban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak eld, amelyek betartasaért
az Adatkezel6 minden munkatarsa felelds.

Az Adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus iton zajlo
bejovo €s kimend kommunikacio ellenérzésérdl.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelé megfeleld intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) a szamitogépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat mikor és
ki vitte be a szamitogépes rendszerekbe;

d) az adathordozé eszk6zok magas szintii fizikai védelmét;

e) az informatikai rendszerek iizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat;

f) az esetlegesen fellépd hibakrol jelentés készitését.

2.1. HATALYBALEPES, MODOSITAS

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési T4jékoztatoban foglaltakat barmikor
modositsa. Az esetleges modositas a honlapon valé megjelenéssel egyidejiileg 1ép hatalyba, a
valtozasrol a honlapon felugro ablakban hivjuk fel a figyelmet.

A jelen tajékoztatd 2018. majus 25. napjan 1ép hatélyba azzal, hogy az Adatkezeld jogosult a
benne foglaltakat egyoldaltian mddositani.

2.2. ADATVEDELMI INCIDENSEK

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az in-
tegritas. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhat6 adattarold (pl. pendrive) elvesz-
tése, mobil eszkoz (pl. laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa, informatikai
rendszer elleni timadas.

2.2.1. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozo
jogi elbirasok betartdsa és betartatdsa az Adatkezeld intézmény vezetdjének a feladata.
A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kotelez6 nap-
16zni és elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket.
Amennyiben az Adatkezeld munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul érte-
siteniiik kell az intézmény vezetdjét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetdje — az illetékesek
bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja az esetet, €s eldonti, hogy valdban incidensrdl, vagy
pedig téves riasztasrdl van-e sz6. A vizsgalando és megallapitandd szempontok:

» az incidens bekovetkezésének idopontja és helye,

» az incidens leirasa, hatasai,

» a kompromittalodott adatok kore és mennyisége,

» a kompromittalodott adatokkal érintett természetes személyek kore,

» az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasa,

» a tovabbi karok megeldzése, elharitasa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések

megtétele.

Adatvédelmi incidens bekdvetkeztekor meg kell hatdrozni és el kell kiiloniteni az érintett rend-
szereket, és gondoskodni kell az incidenst el61déz6 bizonyitékok Gsszegylijtésérdl és azok meg-
Orzésérdl. Mindezt kovetden meg kell kezdeni a karok helyreallitasat €s a jogszerli mitkddés
visszaallitasat.
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2.2.2. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az Adatkezeld vezetdje koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az illeté-
kes feliigyeleti hatosagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 éraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben:

» ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
¢és hozzavetdleges szamat;

» kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy megbizott nevét és elérhetdségeit;

» felbecsiilni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetkezményeket;

» be kell mutatni az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy ter-
vezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo hatarozatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartést kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

€) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatokat a hatdsag ellendrizheti.

3. JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjéhez lehet fordulni. Elérhetdsége:

név: Kocsordi Gyorgy

cim: Mezokeresztes Varos Onkormanyzata, 3441 Mezokeresztes, Dézsa Gy. u. 30.
telefonszam: 0649/530-100

e-mail cim: hivatal@mezokeresztes.hu

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, az adatvédelmi tisztviseld ta-
jékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt nyujt-
hat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval (A per elbiralasa a tor-
vényszék hataskorébe tartozik.). Az Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvos-
lati lehetdségekrol. Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a hatosag-
hoz is fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
telefon: +36-1-391-1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

MezoOkeresztes, 2018. majus 25.
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1. szama melléklet

AZ ADATKEZELESI TAJEKOZTATOBAN HASZNALT FOGALMAK MAGYARAZATA

wadatfeldolgozas”: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése;

Hadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely a Konyvtar nevében (megbizasabol, utasitasara és a Konyvtar dontése
alapjan) személyes adatokat kezel,

sadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automa-
tizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rend-
szerezgEs, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel Gitjan, 6sszehan-
golas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adat megjeldlése annak jovobeli kezelése
korlatozasa érdekében;

»adatkezelo”: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalléan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hata-
rozza meg, az adatkezelOt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az
uniods vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Ladatmegjelolés”: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése érdekében;
sadatmegsemmisités”: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

madattovabbitas”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetdvé
tétele;

wadattorlés”: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mo-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megval-
toztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

madatvédelmi tisztvisel6”: az adatkezeldnél vagy az adatfeldolgozonal kijelolt fliggetlenitett
szakember, aki szakmai ratermettsége €s kiilondsen az adatvédelmi jog €s gyakorlat szakért6i
szintl ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara alkalmas;

»anonimizalas”: olyan technikai eljaras, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti kapcso-
lat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat;

walnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében to-
vabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéciot kii-
16n taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik
félnek min6siil-€;
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»Cookie (siiti)”: olyan informacidcsomag (f4jl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltatd
szerver kiild a webbongész0 programnak, ¢s amelyet a szerver felé iranyul6 kérésekrdl (kere-
sésekrol) visszakiild a szervernek. A siitik hasznalatanak elsddleges célja a profilinforméciok
tarolasa, az er6forras-takarékossag (id6, szerverkapacitas stb.). A siitiket a webszerver hozza
1étre a bongészo segitségével a felhasznalo altal az interneten hasznalt eszk6zon (szamitégépen,
tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok egy elkiilonitett konyvtarban tarolodnak. A siiti egy-
értelmiien azonositja, és a webszerver szamara felismerhetové teszi a felhasznalo altal az inter-
neten hasznalt eszkozt. A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt
eszkozre keriil cookie- és egyéb azonositokat is;

»egeészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vo-
natkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyutjtott egészségligyi szolgal-
tatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotardl (1d. Kiilonleges adat);

»Hérintett”: azonosithat6 természetes személy, akire az adott személyes adat vonatkozik. (Ilyen
pl.: a honlap latogatdja, a hirlevélre feliratkozo személy, az allashirdetésre jelentkezé személy
stb.) Az adatkezelés alanya, barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy;

»azZ érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékozta-
tason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

»Hfeliigyeleti hatésag”: a Rendelet 51. cikkének megfelelden 1étrehozott fiiggetlen kozhatalmi
szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH).
Az adatait Id. II. fejezet 3. pontjaban, illetve a www.naih.hu oldalon;

wharmadik fél/személy”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgo-
zoval vagy azokkal a személyekkel, akik a Konyvtar vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,wharmadik orszag”: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

»IP-cim”: egyedi haldzati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznal6 szerve-
rek, szamitogépek és az internetes kommunikéciora képes egyéb eszk6zok hasznalnak egymas
azonositasara. Az Osszes internetre kapcsolt informatikai eszkoz rendelkezik IP cimmel, ame-
lyen keresztiil beazonosithat. A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal
hasznalt eszkoz IP-cimét is;

»KOnyvtar”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan vagy masokkal
egylitt meghatarozza;

»killonleges adat”: Ilyenek a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészség-
iigyi adatok ¢€s a természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsagara vonat-
koz6 személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok kiilonleges kategoriai);

»wnyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
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»wnyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionadlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

wprofilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jel-
lemzok értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tar-
tozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére hasz-
naljak;

»személyes adat”: A természetes személyre (Erintettre) vonatkozo barmely informacio; azo-
nosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonosito, példaul név, szdm, helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy a természetes sze-
mély testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo adat, egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithat6. Személyes adat kiilsndsen az Erin-
tett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kultu-
rlis vagy szocialis azonossagara jellemz ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az Erin-
tettre vonatkozo kovetkeztetés;

»természetes személyazonosité adatok”: az Erintett csaladi és utoneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziiletési helye és ideje;

Htilalmi lista”: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak, il-
letve — a kozvetlen lizletszerzd szerv erre iranyuld el6zetes megkeresése ellenére — nem jarultak
hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy iizletszerzési lista céljabol felhasznal-
jék, vagy megtiltottak azok e célbol torténd tovabbi kezelését;

Hliltakozas”: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

»Web-beacon (webjelz6)”: egészen apro, atlatszo (emberi szemmel lathatatlan) képek a hon-
lapokon; amelyekkel a felhasznalok altal végzett miiveletek (pl. hirlevél megnyitasa, URL-ekre
(linkekre) kattintas stb. kovethetokké, mérhetokké valnak. A webjelzdket a siitikkel egyiitt
szoktak alkalmazni; segitségiikkel nyomon kdvethetd a felhasznald internetes tevékenysége,
lehetdvé valik a pontos profilalkotas.
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2. szamu melléklet

TAHY OLGA
VAROSI KONYVTAR

3441 Mezodkeresztes, Osszekoto u. 28.

.\, kereszteskonyvtar.hu
VAROSI KONYVTAR
MEZOKERESZTES

Yo—m mMezokonyvtar@freemail.hu kereszteslib@gmail.com
@
‘{g Telefon: +3649/331-685 Mobil: +3630/5725385

HOZZAJARULO NYILATKOZAT TERMESZETES SZEMELYEK ADATAINAK KEZELESERE
(Kérjiik nyomtatott nagybetiivel, olvashatoan kitolteni!)

Alulirott

QLT 1 T T 1 110) 0 T\ O PP OPPRRRPPPP
SZUISEST NELY €S 1G: ..vviiiieiieii ettt bbbt bt bbb bt e be e be e be e be et et e be e b e
AANYJA NBVE. .ottt sttt st b et h bt b e b e st e bt eb e e b e £ e R e e b oAb e e h e £eRe AR e SR oAb oA £ e R e eRe SR e R oA £ eReeEenh et eReeRenbe e eneebenbe b neas
Telefonszam: E-mMail-cim: ..oooeiiiii e

szam alatti lakos, mint érintett — figyelemmel a GDPR 7-8. cikkére — jelen nyilatkozat alairasaval ezennel
HOZZAJARULOK

ahhoz, hogy a Tahy Olga Vérosi Kényvtar (3441 Mezokeresztes, Osszekotd u. 28.; adoszam: 16673818-2-05), mint
adatkezeld, a Tahy Olga Varosi Konyvtarban nyilvantartott, fent megjelolt személyes adataimat az adatkezelési
tajékoztatdban/adatvédelmi szabalyzatban meghatarozott modon és ideig kezelje.

Az adatkezelés célja (a megfeleld bekarikazando):

> integralt konyvtari rendszerrel 6sszefliggd konyvtari szolgaltatasok:
v’ lejarati értesitd, el8jegyzési értesité kiildése stb.;
v' kedvezményre jogositd személyes adat (pl. foglalkozas) esetén kedvezmény igénybevétele,
szerz6déses kapcsolattartas;
» integralt konyvtari rendszeren kiviili szolgaltatasok:
v konyvtarkozi kolesonzés, vetélkeddk, személyre sz0106 ligyintézés, valaszadas;

v’ helyi programajanlo, kozérdekii informacio. 'gen

Tudomasul vettem azon adatkezel6i tajékoztatast, hogy barmikor jogosult vagyok a hozzajarulas
visszavonasara, irasban, indokolas nélkiil. Ez azonban nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszerliségét.

Tudomasul vettem és megértettem, hogy jogom van kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes adataimhoz vald
hozzaférés biztositasat, jogom van tovabba az adatok helyesbitéséhez, torléséhez, az adatkezelés korlatozasahoz,
adathordozhatosaghoz.

Megértettem, hogy probléma esetén jogom van felkeresni az Intézményt személyesen, illetve emailben a mezo-
konyvtar@freemail.hu emailcimen.

Megértettem, hogy a jogaim megsértése esetén birdsagi eljarast kezdeményezhetek az adatkezelével szemben.

Tudomasul vettem azt is, hogy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal lehet élni
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., 06-1-391-1400; ugyfelszolgalat@naih.hu).

Megértettem, hogy a fenti rendelkezések az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(2016.04.27.) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelméril és az
ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatve-
delmi rendelet, GDPR) 2018.05.25-i életbelépése miatt viltak sziikségessé.

Mezokeresztes, 20

alairas

nem
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3. szamu melléklet

TAHY OLGA
VAROSI KONYVTAR

3441 Mez6keresztes, Osszek6to u. 28.

e
@\ kereszteskonyvtar.hu

mezokonyvtar @freemail.hu kereszteslib@ gmail.com

VAROSI KONYVTAR

MEZOKERESZTES @ : .
N& Telefon: +3649/331-685  Mobil: +3630/5725385

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
16 EV ALATTI TERMESZETES SZEMELYEK ADATAINAK KEZELESERE
(Kérjiik nyomtatott nagybetiivel, olvashatoan kitolteni!)

Erintett adatai

(O B e TV 17074 1A PO RRRRTPPR
SZUISEST NELY €S 1AG: ..evviiiieiiiie et b e b bt e b e s bt e s b e s b e e sbe e sbe e sbe e sbeesbeesbeesbeesbeenbeenreen
N 0 = T8 12U
Telefonszam: E-Mail-CIm: ooooiviiicec e

Erintett felett torvényes képviseletet gyakorlo adatai

(O 1 F e TV 1704 TS OO RO
SZULEtEST Nely €5 1d0: ..oviiiiiiiiiii i
N £ = T8 11 S
Telefonszam: E-Mail-CIm: oviiiveiiiec e

LaKCIIM: oo

szam alatti lakos, mint 16 év alatti természetes személy esetén megbizott torvényes képviselé — figyelemmel a GDPR 7-
8. cikkére — jelen nyilatkozat alairasaval ezennel

HOZZAJARULOK

ahhoz, hogy a Tahy Olga Vérosi Kényvtar (3441 Mezdkeresztes, Osszekdtd u. 28.; adoszam: 16673818-2-05), mint adat-
kezel6, a Tahy Olga Varosi Konyvtarban nyilvantartott, fent megjeldlt személyes adataimat az adatkezelési tajékoztato-
ban/adatvédelmi szabalyzatban meghatarozott modon és ideig kezelje.

Az adatkezelés célja (a megfeleld bekarikdzando):

» integralt konyvtari rendszerrel 6sszefiiggd konyvtari szolgaltatasok:
v lejérati értesitd, el6jegyzési értesitd kiildése stb.;
v kedvezményre jogositd személyes adat (pl. foglalkozas) esetén kedvezmény igénybevétele,
szerzodéses kapcsolattartas;
> integralt konyvtari rendszeren kiviili szolgaltatasok:
v konyvtarkozi kolesonzés, vetélkeddk, személyre sz0106 ligyintézés, valaszadas;

. e r e et o igen nem
v’ helyi programajanlo, kézérdekt informacio. g

Tudomasul vettem azon adatkezeldi tajékoztatast, hogy barmikor jogosult vagyok a hozzajarulas
visszavonasara, irasban, indokolas nélkiil. Ez azonban nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatke-
zelés jogszerliségét.

Tudomasul vettem és megértettem, hogy jogom van kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes adataimhoz vald hozzaférés
biztositasat, jogom van tovabba az adatok helyesbitéséhez, torléséhez, az adatkezelés korlatozasahoz, adathordozhatdsag-
hoz.

Megértettem, hogy probléma esetén jogom van felkeresni az Intézményt személyesen, illetve emailben a
mezokonyvtar@freemail.hu emailcimen.

Megértettem, hogy a jogaim megsértése esetén birosagi eljarast kezdeményezhetek az adatkezelvel szemben.

Tudomasul vettem azt is, hogy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet élni (1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., 06-1-391-1400; ugyfelszolgalat@naih.hu).

Megértettem, hogy a fenti rendelkezések az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) — a
természetes sgzemélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramla-
sarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR) 2018.05.25-i
életbelépése miatt valtak sziikségessé.

Mezokeresztes, 20.........c.coviiiiiiiiinin....

torvényes képviseld aldirasa
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